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AUTOGESTION DE REUNIONES VIRTUALES

Con el objetivo de facilitar y estandarizar las comunicaciones de la
OLACEFS, la Comision de las Tecnologias de Informacién vy
Comunicaciones (CTIC) detectd la necesidad de efectuar un
andlisis sobre las plataformas de videoconferencias mds relevantes
del mercado con el objetivo de promover y facilitar la planificaciéon
y coordinacién de las diferentes actividades de la organizacidn.

En el marco de la Asamblea General Extraordinaria y por acuerdo
1456/12/20, la OLACEFS decidié priorizar a Zoom como
plataforma de videoconferencias.

En este sentido la CTIC se encuentra realizando diferentes
propuestas para agregar valor y mejorar el impacto de esta
decision. Una de ellas consiste en la integracién de Zoom con una
plataforma para la autogestion de solicitudes y reservas de
reuniones virtuales.

Quedamos a disposiciéon para evacuar sus dudas y consultas en
cticeagn.gov.ar

Dr. Francisco Javier Ferndndez

Auditor General de la Nacién Argentina
Presidente de la CTIC
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https://www.olacefs.com/wp-content/uploads/2021/02/Carta-OLACEFS-SE-01-2021-acuerdos-CD-virtual2020_Anexos.pdf
https://www.olacefs.com/ctic/

AUTOGESTION DE REUNIONES VIRTUALES

La CTIC ha implementado la autogestién de reuniones virtuales en la
plataforma de videoconferencias de la OLACEFS.

Existen 4 tipos de eventos a seleccionar:

e Reunidén de 1 hora

e Reunidén de 2 horas @

e Reunién de medio dia

e Reunién de dia completo

=)

Podrd seleccionar una fecha dentro de los préoximos 60 dias.
Automdticamente se realizard la reserva y le llegaré a su correo
electrénico la informacidn necesaria para reenviar a sus invitados.

Para autogestionar una reunidn virtual deberd ingresar en:

https://calendly.com/olacefs - )

—\ il
|
+ Reunion de 1 hora b + Reunién de 2 horas 4
|
.+ Reunién de medio dia b . + Reunidn de dia completo 4

%
QLACEFS? CTIC

Tecnologias de la Informacion



https://www.olacefs.com/ctic/
https://calendly.com/olacefs
Miriam
Nota adhesiva
Q pasa en caso q la reunion estaba programada para dos horas pero por dive4rsos motivos se extienden (conectividad, cdo toman la palabra nuestos amigos centroamericanos, etc). Eso significa que la reunión a las 2hs se corta?

Miriam
Nota adhesiva
Cuando en el diseño del POA de una Comisión/Comite/Grupo están previsto realizar x ejemplo 5 webinarios, que tienen ya programado 3er jueves del mes, poder programarlo solo con 60 días de anticipación no te estaría limitando. No es mejor tener un panorama claro de lo q va a haber y de la disponibilidad, al estilo de la Agenda de Eventos de OLACEFS?


AUTOGESTION DE REUNIONES VIRTUALES

Una vez seleccionado el tipo de reunién en
el calendario se mostrardn aquellos dias y
horarios disponibles. Seleccione un dia y

segun el tipo de evento elegido se le
mostrardn los horarios habilitados.

E

Antes de confirmar verifique que el uso
horario seleccionado sea el adecuado.
Para continuar presione: Confirmar
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AUTOGESTION DE REUNIONES VIRTUALES

O

Introduzca quien solicita la
reunidn, el correo
electrénico a donde se
enviard la informacién y el
objetivo de la misma. Por
ultimo haga clic en
Programar Evento.

Su reuniodn ya esta
confirmada!

Le llegard un correo
electrénico con los datos y
el link de la reunién para

remitir a sus invitados.

CTIC
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AUTOGESTION DE REUNIONES VIRTUALES

En unos minutos le llegard un correo electrénico con el dia y
hora seleccionado, el link para remitir a sus invitados y la clave
para asumir el rol de hospedador. Asumir este rol no es
indispensable para llevar a cabo el evento. Sin embargo debera
utilizarlo si necesita alguna de las siguientes funcionalidades:

Grabar la reunién o delegar en otro usuario esta posibilidad
Armar sub-salas dentro de la reunidn @
Transmitir en vivo la reunién por Youtube o Facebook @

entre ofros.

Procure no enviar a sus invitados esta clave al remitir el
° link de ingreso

Hota Reunion Comision CTIC,

Se ha programado su + Reunién de 1 hora con OLACEFS a las 18:00 (Buenos Alres) el jueves, 17 de junio de 2021. |
/

Hecuerde que para ulilizar opciones avanzadas debera poner {3 clave de hospedadol *%x%x%%+%%

Ubicacion:

Esto es una conferencia web de Zoom

Pusde unires o Ia reunion oesds 8 orgenscor, IsDist o smariphons

Contragefs

l |

Haciendo clic en "Afadir a" podrd agregar el evento creado a

sus calendarios si son compatibles.
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Miriam
Nota adhesiva
vendria bien un tutorial sobre como hacer cada cosa por si te topas con gente q tiene dificultades con la tecnologia. Mejor que quede bien claro

Miriam
Nota adhesiva
seria importante que hubieran siempre un hospedador y un subhospedador o como lo llamen, x si al hospedador se le cae internet. sino que se hace en estos casos?


AUTOGESTION DE REUNIONES VIRTUALES

Al pie del correo electrénico podrd acceder a la politica de

cancelacién de su evento. La misma incluye reprogramar o
cancelar el mismo.

Si necesita reprogramar el evento, podrd hacerlo haciendo clic
en el botén "Reprogramar" que figura al pie del correo

g electrénico recibido. Deberd elegir un nuevo dia y hora tal como

lo hizo en el punto 2 y le llegard un nuevo correo electrénico de
confirmacidn.

Tenga en cuenta que al cancelar un evento, usted deberd
avisarles a sus invitados. '

Si en cambio ha reprogramado, deberd informar el cambio y
remitir los datos de conexién para el nuevo evento.





